INSTITUTO DE PREVII?ENCIA
MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS

m
&) IMPRAL

PORTARIA ESPECIAL N°. 01/2026

Regulamenta no ambito do Instituto de Previdéncia
Municipal de Altinépolis — IMPRAL, o disposto no art.
95, §2°, da Lei federal n° 14.133/21 que institui o
contrato verbal para pequenas compras e/ou de
prestacio de servicos de pronto pagamento.

ELDER GERMANO VELOSO, Superintendente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Altinépolis — IMPRAL, no uso das atribuicdes legais que lhe confere o art. 16°, da
Lei 211/2024, e:

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei Federal n.” 14.133, de 1.° de abril de
2021.

CONSIDERANDO a necessidade de adequagao para atender a realidade e estrutura

desta Autarquia.

RESOLVE

Art. 1° Sera considerado valido o contrato verbal com o Instituto de Previdéncia
Municipal de Altinépolis — IMPRAL, para a realizacio de pequenas compras e/ou prestacio de
servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor nio superior R$13.098,41 (treze
mil e noventa e oito reais ¢ quarenta e um centavos), conforme dispoe o art. 95, §2°, da Lei federal

n°® 14.133/2021, alterado pelo Decreto federal n® 12.807/2025.

Art. 2° Serdao consideradas como pequenas compras e/ou prestacoes de servicos de
pronto pagamento as despesas que nao possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagao
ou de contratagao direta e que pela sua essencialidade possuam necessidade de pronta resposta,

dentro do limite estabelecido no art. 1°, nos seguintes casos:

I - tributos, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, tarifas bancarias,

reprodug¢oes de documentos e publica¢oes diversas;
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IT - taxa de inscri¢oes e/ou contratagGes de cursos, palestras, treinamentos e eventos
que tenham como objetivo a capacitaciao, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de

interesse do IMPRAL;

III - servigos postais, graficos, fotograficos, confec¢ao de carimbos, confec¢ao de
chaves;

IV - aquisi¢ao de certificado digital;

V - encadernagdes avulsas e produtos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria,

em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato, livros;

VI - material e servigos de limpeza, higiene e géneros alimenticios para uso e consumo
préoximo ou imediato, desde que ndo exista procedimento licitatério ou contrato vigente para o

fornecimento dos respectivos matetiais/servi¢os;

VII - despesas decorrentes de manutencao emergencial de veiculos;

VIII - em caso de pequenos consertos/servicos excepcionais ao prédio do IMPRAL

(servigos de reparo, pintor, eletricista, encanador, chaveiro, montador de méveis, manuten¢ao em
.. . . . . L L . '

moveis, gesseiro, vidraceiro, servicos de desinsetizagao, desratizacdo, limpeza de caixa d'agua),

desde que nio exista procedimento licitatorio ou contrato vigente para o fornecimento dos

respectivos consertos/ servicos;

IX - reposicao de equipamentos e materiais essenciais que necessitem de reposi¢ao
célere, cuja demora na aquisicio pode afetar a continuidade do servigo publico prestado pelo

IMPRAL;

X - adiantamentos de despesas de que tratam os arts. 68 e 69 da Lei federal n® 4.320/64
¢/c comunicado SDG n° 19/2010 expedido pelo TCESP.

XI — despesas de alimentagdo, estadia e todas aquelas inerentes a participagdo de

servidores ou agentes politicos do IMPRAL, quando em agenda oficial em outro municipio;
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XII - aquisi¢ao de combustiveis, necessarios ao abastecimento quando em transito fora

da sede do Municipio;

XIII - aquisicdio de passagens para viagens e deslocamento de servidores para

realizacao de cursos ou a trabalho.

XIV - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificadas a inviabilidade da

realizacdao de procedimento licitatério.

§1° As despesas realizadas na forma prevista neste artigo, serao precedidas de empenho
nas suas respectivas rubricas or¢amentarias e o pagamento serd realizado em observancia aos
procedimentos de empenho/liquidagio e pagamento da despesa, previstos na Lei federal n°
4.320/64.

§2° Para efeitos deste artigo, entende-se por manutengao emergencial do inciso VII os
€asos Nos quais nao sera possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorrido
em transito ou quando se tratar de item de seguranca obrigatério do automovel, danificado em
viagem.

§3° O Regime Especial de Execucdo de que trata esta Portaria visa garantir a eficacia e

eficiéncia do servigo publico, razao pela qual devera observar os principios da contratagao mais

vantajosa e da economicidade no dispéndio de recursos financeiros publicos.

Art. 3° O procedimento para as pequenas compras e prestagoes de servicos de pronto

pagamento possui as seguintes especificidades:

I - o valor para cada procedimento fica limitado a disponibilidade or¢camentaria
decorrente da Lei Or¢amentaria Anual, sem prejuizo da observancia dos procedimentos previstos
para licitagao ou seu afastamento;

II - razdo da escolha do fornecedor ou executante;

III — justificativa do prego;

IV - justificativa devidamente fundamentada para a aquisi¢ao do bem ou dos servigos.
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V - as compras e/ou prestacdes de servicos deverdo ser sempre precedidas de

autorizagao do superintende do IMPRAL.

§1° Podem ser dispensadas as exigéncias desse artigo nas compras ou servigos
realizados com base nos incisos VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIII e XIV do artigo 2°, tendo em vista

a dificuldade de operacionalizagao dos mesmos.

§2° As compras realizadas em desconformidades com as regras acima poderao ensejar

a instauragao de procedimento para apuracao de responsabilidade.

Art. 4° O procedimento para as pequenas compras e prestacao de servicos de pronto

pagamento ocorrera da seguinte forma:

I - elaboracao de Documento de Formalizacao de Demanda, com data e assinatura do
solicitante, justificando a necessidade da compra e do prego, nos termos do art. 23 da Lei federal
n°® 14.133/21 e demonstrando que nio é possivel submeter tal despesa ao processo normal de

licitagao, nos termos do art. 3°, 11, desta Portaria.

IT - autorizagao do Superintendente do IMPRAL.

III - O contrato sera verbal, sendo as despesas precedidas de empenho, nos termos do

art. 2°, §1°.

Paragrafo unico. O parecer juridico é dispensavel, nos termos do art. 53, §5°, da Lei
federal n°® 14.133/2021, para as pequenas compras ¢ prestacao de servicos de pronto pagamento

previstas nesta Portaria.

Art. 5° F vedado o fracionamento da despesa, para adequagio aos limites estabelecidos

neste Ato.

Art. 6° Fica autorizada a contratagao, a que dispoe a presente Portaria, pelo regime de

adiantamento, suprimento de fundos ou caixa rotativa.
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Paragrafo unico. Em caso de adogio de regime de adiantamento, devera ser arquivado,
fisica ou digitalmente, as respectivas notas fiscais pelo prazo de 05 (cinco) anos para eventual

conferéncia.

Art. 7° Incumbe a Administracdo controlar as situagoes que efetivamente justifiquem
as pequenas compras € servi¢os, a observancia do limite de valor definido e a razoabilidade dos
gastos respectivos aos valores praticados no mercado, além de ser realizada apenas em casos

excepcionais.

Art. 8% Aplica-se, em casos omissos, as disposi¢oes conditas na Lei Federal n°

14.133/21.

Art. 9° A presente portaria aplica-se as compras pendentes e futuras, a partir da

publicagao da presente Portaria.

Altinépolis, 09 de fevereiro de 2026.

ELDER GERMANO VELOSO
Superintendente do IMPRAL
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PORTARIA n°. 02/2026

“Dispde sobre os pontos facultativos no ambito desta

autarquia, e da outras providéncias”.

ELDER GERMANO VELOSO, Superintendente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Altinopolis — IMPRAL, no uso das atribui¢des legais que lhe confere o art. 16,
inciso VI e XXIV da Lei Complementar 2011, de 18 de outubro de 2024, e:

CONSIDERANDO o Decreto n.° 04, de 07 de janeiro de 2026;

CONSIDERANDO a necessidade de conten¢do de despesas, otimizacdo dos
recursos existentes e qualificagdo do gasto publico, primando pela eficiéncia na gestao
governamental;

CONSIDERANDO os principios administrativos da eficiéncia e da economia;
RESOLVE
Art. 1° Fixa-se, no exercicio de 2026, além dos feriados declarados pela legislagdo, o

expediente desta autarquia, observara, nos dias especificados, as disposicdes desta Portaria.

Artigo 2° - Ficam declarados PONTOS FACULTATIVOS nesta autarquia os dias a

seguir relacionados:

I- 16 de fevereiro (segunda-feira) - antecedendo os festejos da terca-feira de
Carnaval,

II- 17 de fevereiro (terga-feira) — Carnaval;

I11- 18 de fevereiro (quarta-feira) até¢ 12h00 - Cinzas;

IV- 02 de abril (quinta-feira) - Quinta-Feira Santa;

V- 20 de abril (segunda-feira) - antecede o feriado de Tiradentes;

VI- 04 de junho (quinta-feira) - Corpus Christi;

VII- 05 de junho (sexta-feira) - apds Corpus Christi;

VIII- 10 de julho (sexta-feira) - apds o feriado da Revolucao Constitucionalista
de 1932;

IX- 14 de setembro (segunda-feira) - antecede o feriado Municipal do Dia de

Nossa Senhora da Piedade, padroeira de Altinopolis;

X- 30 de outubro (sexta-feira) - em comemoragao ao Dia do Servidor Publico

em 28 de outubro.
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Paragrafo unico. Devera ser afixado, em local visivel, cartaz de aviso com niimeros de
telefones para contato e nomes de servidores em escala de prontiddo caso algum municipe
necessite de servigos que ndo possam ser prorrogados.

Art. 3°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Altinépolis, 9 de fevereiro de 2026.

ELDER GERMANO VELOSO
Superintendente do IMPRAL
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